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ส่วนงาน ภาควิชา/โครงการ                           คณะ                         วิทยาเขต            โทร.

ที่ อว.



                    วันที่              
เรื่อง  ขอส่งรายงานผลการดำเนินงานและค่าใช้จ่ายโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่....... 
เรียน
คณบดีคณะ..............................
ตามที่ภาควิชา/สาขาวิชา.................................... คณะ........................... ได้จัดส่งนิสิตเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ 36 (ธ.ค. 62 - เม.ย. 63) จำนวน...................คน เป็นจำนวนเงิน......................บาท (....................บาทถ้วน)  เข้าปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการที่เกี่ยวข้องกับสาขาวิชา ทั้งในเขตกรุงเทพฯ และต่างจังหวัด โดยได้รับอนุมัติโครงการและหลักการค่าใช้จ่ายเรียบร้อยแล้ว ตามหนังสือที่             อว ............/.............. ลงวันที่ ......................................  รายละเอียดดังแนบ นั้น


บัดนี้ การปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของคณะ....................... รุ่นที่................ ได้ดำเนินการเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงใคร่ขอส่งรายงานผลการดำเนินงานและค่าใช้จ่ายโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ ............. ของภาควิชา(สาขาวิชา/โครงการ)...............................คณะ....................................... ดังมีรายละเอียดตามเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ ประธานคณะกรรมการพัฒนาโครงการสหกิจศึกษาเพื่อโปรดทราบผลการดำเนินงานและค่าใช้จ่ายต่อไป







     (................................................)






 
                    หัวหน้าภาควิชา/อาจารย์





รายงานสรุปค่าใช้จ่ายการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่...........
ภาควิชา....................................... คณะ............................... วิทยาเขต ...........................
ภาค(ต้น/ปลาย) ................... ปีการศึกษา ................
รายรับ
· เงินจัดสรรค่าธรรมเนียม (จำนวนนิสิต......คน x 3,500)



   xxxx.- บาท
· ขอใช้เงินคงเหลือรุ่นก่อน







   xxxx.- บาท

รายจ่าย
1.   หมวดค่าตอบแทน








   xxx.- บาท

1.1  ค่าตอบแทนการนิเทศงานสหกิจศึกษา



   xxx.- บาท

1.2  ค่าเบี้ยเลี้ยงพนักงานขับรถยนต์




   xxx.- บาท
2.   หมวดค่าใช้สอย








   xxx.- บาท

2.1  โครงการเตรียมความพร้อมสำหรับการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (วันที่........)

       - ค่าถ่ายเอกสารประกอบการสัมมนา
xxx.- บาท

       - ค่าอาหารและเครื่องดื่มในการจัดประชุม / สัมมนา 
xxx.- บาท
              (.....คนx.......บาทx.....มื้อ)


2.2  การนิเทศการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
      - ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง 
xxx.- บาท

      - ค่าจ้างเหมารถ
xxx.- บาท

2.3  โครงการสัมมนาสหกิจศึกษา  (วันที่........)

       - ค่าถ่ายเอกสารประกอบการสัมมนา
xxx.- บาท

       - ค่าอาหารและเครื่องดื่ม (.....คนx.......บาทx.....มื้อ)
xxx.- บาท

3.  หมวดค่าวัสดุ


   xxx.- บาท

       - ค่าวัสดุ
 xxx.- บาท

       - ของที่ระลึก
 xxx.- บาท


รวมค่าใช้จ่ายทั้งหมดเป็นเงิน            

  xxxx.- บาท



รวมจำนวนเงินคงเหลือ


   xxxx.- บาท
แบบฟอร์มรายงานผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ...............................



            งานประจำ


   งานปฏิบัติการ (สหกิจศึกษา)

1. ชื่อ โครงการ/กิจกรรม 
โครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ ................ ของภาควิชา...................... คณะ ................................................
2. จำนวนผู้เข้านิสิตผู้เข้าร่วมร่วมโครงการ ........................................................... คน

สาขาวิชา......................................................... จำนวน ......................... คน
สาขาวิชา......................................................... จำนวน ......................... คน
สาขาวิชา......................................................... จำนวน ......................... คน

3. วัน/เวลา/ช่วงระยะเวลาของการดำเนินงานจริง 

 
(ภาคต้น)    วันที่ ............... สิงหาคม - ธันวาคม พ.ศ. ..........................
(ภาคปลาย) วันที่ ................. มกราคม - พฤษภาคม พ.ศ. ......................

4. วัตถุประสงค์ โครงการ/การดำเนินงานกิจกรรม (ข้อมูลตามการขออนุมัติโครงการ/กิจกรรม)
                     1) เพื่อ............................................................................................................................................
                     2) เพื่อ.............................................................................................................................................


3) เพื่อ.............................................................................................................................................

5. งบประมาณ 
ขออนุมัติโครงการ/กิจกรรม   : …………………………… บาท (…………………………………………………บาทถ้วน)
จ่ายจริง (งบประมาณที่ใช้ดำเนินงานทั้งหมด) : …………………………… บาท (……………………………บาทถ้วน)

เงินเหลือจ่าย (ถ้ามี)  : …………………………… บาท  (…………………………………………………………….บาทถ้วน)
6. ผลที่ได้รับจากโครงการ

1. ..........................................................................................................................................
2. ..........................................................................................................................................
3. ..........................................................................................................................................

7. ประเมินผลสำเร็จของโครงการ 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

8. ประเมินการบรรลุเป้าหมายตามตัวบ่งชี้ที่กำหนด (เชิงคุณภาพ , เชิงปริมาณ)

( เชิงคุณภาพ  คือ ผลรวมระดับความพึงพอใจที่เข้าร่วมโครงการ คือ ..............................


(  บรรลุเป้าหมาย 
(   ไม่บรรลุเป้าหมาย เนื่องจาก ...........................................................
( เชิงปริมาณ  คือ ผู้เข้าร่วมโครงการ จำนวน .............................. คน
9. ข้อเสนอแนะ / แนวทางแก้ไข
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
10. แนวทางในการพัฒนาโครงการในปีต่อไป (หากจะมีโครงการต่อเนื่อง)
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

11. เอกสารแนบ
รายงานรูปเล่มสรุปโครงการ ประกอบด้วย 
· รายละเอียดโครงการกิจกรรม
( สำเนาบันทึกข้อความ เรื่อง ขออนุมัติหลักการโครงการและค่าใช้จ่าย 
( ใบลงทะเบียนของนิสิตที่ลงรายวิชาสหกิจศึกษา ที่ปริ้นจากระบบ

( สรุปค่าใช้จ่ายการดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ ........
( รายงานผลการนิเทศสหกิจศึกษาของอาจารย์นิเทศ (ทุกท่าน) จำนวน ................... ท่าน
( แบบประเมินโครงการ
( สรุปผผลประเมินโครงการ

รายงานผลการนิเทศสหกิจศึกษา
ของอาจารย์ ............................................................

ของโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ ........................... (ภาคต้น/ปลาย)

ของภาควิชา................................... คณะ.....................................
ตามที่ได้รับมอบหมายให้ปฏิบัติหน้าที่อาจารย์นิเทศ โครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ .................        ภาค .............. ปีการศึกษา ................... นั้น ข้าพเจ้าขอรายงานผลการนิเทศการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
1. นิสิตสหกิจศึกษาและองค์กรผู้ใช้บัณฑิต (ที่ไปนิเทศ)
มีนิสิตในสาขาวิชา........................  จำนวน .......................... คน โดยนิสิตสหกิจศึกษาได้เข้าปฏิบัติงานในองค์กร์ผู้ใช้บัณฑิตที่เกี่ยวข้องกับภาควิชา................................  ดังตารางที่แสดง
	ลำดับที่
	ชื่อ – สกุล นิสิตสหกิจศึกษา
	ชื่อองค์กรผู้ใช้บัณฑิต (สถานประกอบการ)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


2. กำหนดการนิเทศ
ข้าพเจ้าได้ประสานงานกับพนักงานพี่เลี้ยงและนิสิตสหกิจศึกษาในแต่ละองค์กรผู้ใช้บัณฑิต (สถานประกอบการ) เพื่อนัดหมายการนิเทศและจัดทำตารางการนิเทศ ดังตารางที่แสดง
ครั้งที่ 1
	ลำดับที่
	วัน เดือน ปี
	เวลา
	ชื่อสถานประกอบการ

	
	
	
	

	
	
	
	


ครั้งที่ 2
	ลำดับที่
	วัน เดือน ปี
	เวลา
	ชื่อสถานประกอบการ

	
	
	
	

	
	
	
	


3. สรุปผลการนิเทศสหกิจศึกษา
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


ความคิดเห็นของพนักงานพี่เลี้ยงต่อการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของนิสิตสหกิจศึกษา ...................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ข้อดี 

1. ………………………………………………………………………………………..……

2. …………………………………………………………………………………………..…

3. ………………………………………………………………………………………………

4. ………………………………………………………………………………………………

ความคิดเห็นของนิสิตสหกิจศึกษา .............................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

ความคิดเห็นของอาจารย์นิเทศก์ต่อการนิเทศสหกิจศึกษา ............................................................

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
ปัญหาที่พบในการไปนิเทศครั้งนี้ คือ .............................................................................................
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


ข้อเสนอแนะ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

หัวข้อรายงานสหกิจศึกษาของนิสิต 

	ลำดับที่
	ชื่อ - สกุล นิสิตสหกิจศึกษา
	หัวข้อรายงานสหกิจศึกษา
	เหมาะสมกับรายวิชา

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	


ตัวอย่างที่ 8





บันทึกข้อความ   





( เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริหารการศึกษา


  


             เพื่อโปรดเสนอรองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ    


     ประธานคณะกรรมการพัฒนาสหกิจศึกษา 


     เพื่อโปรดทราบผลการดำเนินงานและค่าใช้จ่าย








(......................................................)


คณบดีคณะ.........................


......../............/.............








