[image: image1.jpg]







ส่วนงาน ภาควิชา                             คณะ                              วิทยาเขต            โทร.
ที่  



               วันที่              
เรื่อง
ขออนุมัติโครงการและหลักการค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ ........
เรียน
คณบดีคณะ....................................


ด้วยนิสิตชั้นปีที่ ...... สาขา.................... รวมจำนวน..... คน ได้สมัครเข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา         รุ่นที่ …….. เพื่อปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในภาค……(ต้น/ปลาย)……  ปีการศึกษา.......... ตั้งแต่วันที่ .......( มิ.ย.-ต.ค. พ.ศ.... / ธ.ค.-เม.ย. พ.ศ. ...) รวมระยะเวลาไม่น้อยกว่า 16 สัปดาห์ ในการนี้ทาง(คณะภาควิชา)...............................
........................................ ขออนุมัติโครงการและประมาณการ จากเงินค่าธรรมเนียมรายวิชาสหกิจศึกษา จำนวน................... คน รวมเป็นเงิน .......................................บาท (.........บาทถ้วน) ขอถัวเฉลี่ยค่าใช้จ่ายทุกรายการยกเว้นหมวดค่าตอบแทน โดยขอใช้เงิน.............(แหล่งเงินของคณะภาควิชา)…....…… บัญชี ……………….....


จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุมัติหลักการค่าใช้จ่าย และโปรดเสนอประธานคณะกรรมการพัฒนาโครงการสหกิจศึกษาพิจารณา อนุมัติโครงการ







     (…………………..………………)






 
                หัวหน้าภาควิชา................





 2.  เรียน  ผู้อำนวยการสำนักบริหารการศึกษา

              เพื่อโปรดพิจารณาเสนอประธานคณะ
กรรมการพัฒนาโครงการสหกิจศึกษา อนุมัติโครงการ
                (…………………………………………….…)                                              
           
    คณบดีคณะ......................................
......../........./.........

โครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่ .......
ภาควิชา............คณะ...........................          
ภาคต้น (มิ.ย.-ต.ค. .....) / ภาคปลาย (ธ.ค.-เม.ย.......) ปีการศึกษา .........
หลักการและเหตุผล
สาขาวิชา...................................ภาควิชา.................... คณะ.......................... ได้เข้าร่วมโครงการสหกิจศึกษา เพื่อให้นิสิตได้รับประสบการณ์ตรง จากการปฏิบัติงานจริงในสถานประกอบการ นิสิตจะได้รับโอกาสในการพัฒนาศักยภาพของตนเอง ทั้งในด้านความคิด การสังเกต การวิเคราะห์ ซึ่งจะเป็นการผสมผสานระหว่างภาคทฤษฎีและภาคปฏิบัติ ทำให้นิสิตมองเห็นแนวทางด้านอาชีพของตนเองได้อย่างชัดเจนยิ่งขึ้น
ในปีการศึกษา...........  ภาควิชา.......................... มีนิสิตเข้าร่วมจำนวน............... คน เพื่อการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาในสถานประกอบการ เพื่อให้ภาควิชา....................ดำเนินงานโครงการสหกิจศึกษา รุ่นที่…………… เป็นไปด้วยความเรียบร้อย ภาควิชา....................จึงขอจัดทำโครงการสหกิจศึกษาขึ้น โดยมีเป้าหมายเพื่อการพัฒนาศักยภาพของนิสิตให้มีความพร้อมในการประกอบอาชีพ อันเป็นยุทธศาสตร์หนึ่งในการจัดการศึกษา
วัตถุประสงค์
1. เพื่อให้นิสิตเข้าใจแนวคิดและหลักการสหกิจศึกษาที่ชัดเจน
2. เพื่อให้นิสิตมีความรู้ ความเข้าใจเกี่ยวกับการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
3. เพื่อให้นิสิตได้พัฒนาศักยภาพตนเอง ทั้งในเชิงวิชาการ วิชาชีพ และตระหนักถึงการ เลือกประกอบอาชีพภายหลังสำเร็จการศึกษา
4. …………………………………………………….
ผู้รับผิดชอบโครงการ/อาจารย์นิเทศ
อาจารย์ภาควิชา.................. คณะ............................... จำนวน ............ คน
1. .........................................................................................................
2. .........................................................................................................
3. .........................................................................................................

ผู้เข้าร่วมโครงการ (พร้อมแนบข้อมูลนิสิตที่ลงทะเบียนรายวิชาสหกิจศึกษาแล้ว จากระบบ)

นิสิตชั้นปีที่ 3-4 จำนวน........................... คน
1. ชื่อ-สกุล

รหัสประจำตัว 

ชื่อสถานประกอบการ
2. ชื่อ-สกุล

รหัสประจำตัว 

ชื่อสถานประกอบการ
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ระยะเวลาการดำเนินงาน

ตลอดภาคต้น/ปลาย ปีการศึกษา………………….. ตั้งแต่วันที่ …………………………………………..
กิจกรรม (ระบุวันที่ หรือเดือนที่จะจัดกิจกรรมด้วย)
1. โครงการเตรียมความพร้อมสำหรับการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (วันที่.............................) 
2. การนิเทศการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 
บริษัท................................. วันที่...........................จำนวน................. ครั้ง x อ.นิเทศ..................คน

บริษัท................................. วันที่...........................จำนวน................. ครั้ง x อ.นิเทศ..................คน

บริษัท................................. วันที่...........................จำนวน................. ครั้ง x อ.นิเทศ..................คน
3. การคัดเลือกนิสิตสหกิจศึกษาดีเด่น (วันที่........................................)
4. การนำเสนอผลงานของนิสิตและประเมินผลโครงการ (วันที่ ...............................)
5. อื่น ๆ ……………………………….
งบประมาณ

ประมาณการรายรับ

เงินจัดสรรค่าธรรมเนียมสหกิจศึกษา รุ่นที่ .... (3,500.- บาท x …คน)
………………… บาท

รวมจำนวนรายรับ 
………………… บาท
                                               (.......................................................................บาทถ้วน)

ประมาณการรายจ่าย
1. หมวดค่าตอบแทน
-   ค่าตอบแทนการนิเทศการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
ในเขตพื้นที่ 
 ………………… บาท
    (อ.นิเทศ ...... คน x ...... วัน x 600.- บาท) 
-   ค่าตอบแทนการนิเทศการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
นอกเขตพื้นที่ 
 ………………… บาท
    (อ.นิเทศ ...... คน x ...... วัน x 1,200.- บาท) 

-   ค่าตอบแทนพนักงานขับรถยนต์ (กรณีใช้รถคณะ)
    (พขร. .......คน x ........ วัน x 240.- บาท) 


………………… บาท
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2. หมวดค่าใช้สอย (ค่าจ้างเหมารถตู้ ,ค่าจ้างเหมาถ่ายเอกสาร ต้องทำรายงานขอจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุด้วย)
2.1  ค่ายานพาหนะ (ตามที่จ่ายจริง ใช้ใบเสร็จ) 



………………… บาท
        - ค่าค่าจ้างเหมายานพาหนะ…… เที่ยว x .......วัน x .......คน
………………… บาท
        - ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง………… เที่ยว x ............ครั้ง

………………… บาท
        - ค่าทางด่วน (เฉพาะรถของทางราชการ,รถยนต์ส่วนตัว)

………………… บาท
2.2  ค่าจ้างเหมาถ่ายเอกสาร (จำนวน........แผ่น)


………………… บาท
2.3  ค่าจ้างเหมาบริการจัดเลี้ยงอาหารว่าง



………………… บาท
       ของโครงการสัมมนา............................... วันที่ .....................
3. หมวดค่าวัสดุ (ต้องทำรายงานขอจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบพัสดุด้วย และจำนวนเงินในใบเสร็จไม่เกินจากที่ขออนุมัติไว้)
3.1 ค่าวัสดุ.............





………………… บาท
3.2 ค่าของที่ระลึก





………………… บาท

4. ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ 






………………… บาท

รวมรายจ่ายเป็นเงิน

………………… บาท
                                            (.......................................................................บาทถ้วน)

หมายเหตุ : ขอถัวเฉลี่ยค่าใช้จ่ายเฉพาะค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และค่ายานพาหนะ เท่านั้น
ประโยชน์ที่ได้คาดว่าจะได้รับ
1. นิสิตทราบลักษณะที่พึงประสงค์ของธุรกิจภาคเอกชน
2. นิสิตรับทราบข้อมูลเกี่ยวกับการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาเรื่องการเตรียมความพร้อม การนิเทศงาน การรายงานและการประเมินผล
3. นิสิตสามารถปฏิบัติงานตอบสนองความต้องการของสถานประกอบการ
4. ……………………………………………………….
ตัวอย่างที่ 1





บันทึกข้อความ 





4. อนุมัติโครงการ 


    และเรียนคณบดีเพื่ออนุมัติหลักการค่าใช้จ่าย








(รองศาสตราจารย์ ดร.ลดาวัลย์ พวงจิตร)


รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ


ประธานคณะกรรมการพัฒนาโครงการสหกิจศึกษา


......../........./.........








5. อนุมัติหลักการค่าใช้จ่าย


    








(…………………………………………….…)


  คณบดีคณะ............................................


......../........./.........








3. เรียน รองอธิการบดีฝ่ายวิชาการ


เพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติโครงการ ทั้งนี้ให้มีผลตั้งแต่เริ่มโครงการ








(ดร.นีรนุช ภาชนะทิพย์)


ผู้อำนวยการสำนักบริหารการศึกษา


......../........./.........








ตัวอย่าง








